ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ

ANUNT

Curtea de Apel Cluj organizeaza, in conformitate cu dispozitiile
art. 22 alin. 1 din Regulamentul de ordine interioara al instantelor
judecatoresti, coroborat cu dispozitiile art. 3 alin. 2 din Hotararea
nr. 181 din 29 martie 2007, actualizatd, pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de
promovare in functii de executie a personalului auxiliar de

specialitate la instante si parchete superioare:

e concursul de promovare in functia de grefier - arhivar la
Curtea de Apel Cluj

1.  Concursul se va desfasura in data de 11 noiembrie 2009,
ora 119, la sediul Curtii de Apel Cluj;

2. Concursul consta in sustinerea a doua probe, dupa cum

urmeaza:
e proba practica - de verificarea cunostintelor de operare

pe calculator ;
e proba scrisa - de verificare a cunostintelor teoretice din

tematica anuntata.

3. Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de
art. 11 lit. a — ¢ din Hotararea nr.181/2007 a Consiliului Superior
al Magistraturii, pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si desfasurarea concursului de promovare in functii de
executie a personalului auxiliar de specialitate la instante sau
parchete superioare, dupa cum urmeaza:

e au o vechime de cel putin 3 ani in functia in care sunt
incadrati;

e au obtinut calificativul ,foarte bine” in ultimii 3 ani;

e nu au fost sanctionati disciplinar dupa acordarea

ultimului calificativ;



4. Cererile de inscriere la concurs se depun la sediul Curtii de
Apel Cluj pana la data de 22 octombrie 2009;

S. Cererile candidatilor, impreuna cu raportul prevazut de
dispozitiile art. 9 din Hotararea nr. 181/2007, vor fi inaintate la
Curtea de Apel Cluj pana la data de 30 octombrie 2009.

6. Tematica si bibliografia sunt anexate.

Comisia de concurs

Presedinte

Denisa Bdldean

- chpre§eW Apel Cluj -

Membri:

Delia Marusciac

- Presedintele Sectiei comercial¢ dle contencios administrativ st fiscal
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PROGRAM TEMATIC

PENTRU SUSTINEREA EXAMENULUI DE RECRUTARE A
GREFIERILOR-ARHIVARI SI A GREFIERILOR-
REGISTRATORI, PENTRU ANUL 2008

1. Dispozitii generale privind activitatea compartimentului
arhiva ale instantelor judecatoresti (art. 68 - 71 si 82 din

R.O.I.1.J.).
2. Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul

(art. 87 - 92 din R.O.LLJ.).

3. Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura
generala, registratura si arhiva instantelor sau sectiilor acestora,
prevazute in fisa postului (art. 62 din R.O.L.L.J.).

4. Intocmirea si pastrarea evidentei activitatii instantei (art. 68
—71s182-86din R.O.LLJ).

5. Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de
judecata (art. 93 - 96 din R.O.I.L.J.).

6. Inregistrarea cererilor de apel sau recurs si inaintarea la
instanta de apel sau recurs (art. 111 - 114 din R.O.I.I.J.).

7. Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs

(art. 115~-116 din R.O.LLJ.).
8. Abaterile de la indatoririle de serviciu si sanctiunile

disciplinare ce se pot aplica (art. 148 — 151 din R.O.I.1.J.).
9. Prestigiul justitiei, profesionalismul, confidentialitatea si

impartialitatea, atribute ale conduitei etice ale personalului auxiliar
de specialitate (art. 4 - 23 Codul deontologic al personalului
auxiliar de specialitate al instantelor Jjudecatoresti si al parchetelor
de pe langa acestea, aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al

Magistraturii nr. 145/2005).
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